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Dzien dobry, odpowiedzialny
Przedsig¢biorco !

Milo nam, ze mozemy poméc przygotowaé Twoj biznes do spelnienia
wymagan przepiséw oraz przejrzystej 1 odpowiedzialnej komunikacji z
Twoimi Klientami, tak by mieli oni pelna wiedz¢ nt. przetwarzania
danych osobowych, ktérego dokonujesz.

Dokument, ktéry otrzymalas/ otrzymates pomoze Ci:

e przygotowac prawidtowy obowiazek informacyjny, lub
e zweryfikowac czy w przygotowanych do tej pory przez Ciebie

obowigzku znalazly si¢ wszystkie wymagane przepisami RODO
elementy

W przypadku watpliwosci lub pytan zachecamy do kontaktu z nami:
e-mail: rodokontrola@rodokontrola.pl
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Kim jestesmy?
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”)
informuje, ze:

e Administratorem Twoich danych jest , oznacza to, ze jako

Administrator decydowaé bedziemy o celach i sposobach ich przetwarzania danych

osobowych.

Administratorem danych jest osoba fizyczna lub prawna (np. jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza, spdtka z o.0., spdétka cywilna), organ publiczny (np. organy
administracji rzgdowej, organy jednostek samorzqdu terytorialnego, publiczna:
szkota, szpital, biblioteka,...), jednostki nieposiadajgce osobowosci prawnej lub inne
podmioty (np. spétka jawna, komandytowa, wspdlnota mieszkaniowa) ktory
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych

e Jezeli masz jakiekolwiek pytania, czy watpliwosci zawsze mozesz skontaktowac sie z naszym
Inspektorem Danych Osobowych, ktérym jest:

— jezeli zostat wyznaczony

Obowiqzek wyznaczenia IOD majq:

- organy i podmioty publiczne z wyjgtkiem saddw,

- podmioty, ktdrych gtowna dziatalnos¢ polega na monitorowaniu osob, na duzq skale,
- podmioty, ktdrych gtowna dziatalnosé polega na przetwarzaniu na duzq skale danych
szczegdlnych kategorii lub danych dot. wyrokdw skazujgcych i naruszen prawa

Dla pozostatych podmiotow wyznaczenie IOD jest fakultatywne

e W jakim celu przetwarzamy Twoje dane osobowe?

Twoje dane bedg przetwarzane w celu ..........c.ucueueuee.. na podstawie (podstawa
Prawna).....ccceeveevreereerennrennens , / prawnie uzasadnionego interesu Administratora, tzn. ......;

Nalezy wskazac wszystkie cele, w jakich Administrator bedzie przetwarzat dane osoby,
ktorej dane dotyczq (np. rekrutacja, kolejne procesy rekrutacji, obrona i dochodzenie
roszczen).

Do kazdego wskazanego celu nalezy wskazac wtasciwg podstawe prawng
przetwarzania — na podstawie RODO.

Dla danych ,,.zwyktych” podstawy przetwarzania wskazane sq w art. 6 ust. 1:

Lit. a — zgoda osoby, ktérej dane dotyczg;
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Lit. b — przetwarzanie jest niezbedna do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczq, lub do podjecia dziatan na Zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg,
przed zawarciem umowy;

Lit. ¢ - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (dodatkowo nalezy wskazac z jakich przepisow wynika ten obowigzek);
Lit. d - przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zzywotnych intereséw osoby, ktdrej
dane dotyczq, lub innej osoby fizycznej;

Lit. e - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

Lit. f - przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora (o ile nie majq nadrzednego charakteru
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg)

Dla danych szczegdlnych kategorii, podstawy przetwarzania wskazane sq w art. 9 ust.
2:

Lit. a - osoba, ktorej dane dotyczq, wyrazita wyrazng zgode na przetwarzanie tych
danych osobowych;

Lit. b - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw i wykonywania
szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotyczq, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej;

Lit. ¢ - przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zywotnych interesow osoby, ktdrej
dane dotyczq, lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktorej dane dotyczq, jest fizycznie lub
prawnie niezdolna do wyrazenia zgody;

Lit. d - przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczen przez fundacje, stowarzyszenie lub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, swiatopoglgdowych, religijnych lub
zwigzkowych, pod warunkiem ze przetwarzanie dotyczy wytqcznie cztonkdw lub bytych
czfonkow tego podmiotu lub oséb utrzymujgcych z nim state kontakty w zwiqzku z jego
celami oraz ze dane osobowe nie sq ujawniane poza tym podmiotem bez zgody 0sob,
ktorych dane dotyczg;

Lit. e - przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposob oczywisty upublicznionych
przez osobe, ktorej dane dotyczg;

Lit. f - przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub
w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sqdy;

Lit. g - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa parstwa cztonkowskiego, ktdore sg
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajq istoty prawa do ochrony danych i
przewidujq odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i interesow
osoby, ktorej dane dotyczq;

Lit. h - przetwarzanie jest niezbedne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny
pracy, do oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia
opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spoteczneqo, leczenia lub zarzgdzania systemami
i ustugami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego;

Lit. i - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddw zwigzanych z interesem publicznym w
dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi
zagroZzeniami zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standarddw jakosci i
bezpieczeristwa opieki zdrowotnej oraz produktdow leczniczych lub wyrobow
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medycznych, na podstawie prawa Unii lub prawa paristwa cztonkowskiego, ktore
przewidujq odpowiednie, konkretne srodki ochrony praw i wolnosci osob, ktdrych dane
dotyczqg, w szczegdlnosci tajemnice zawodowg;

Lit. j - przetwarzanie jest niezbedne do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do
celow badan naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych.

e Komu bedziemy przekazywac Twoje dane osobowe? Kto ma do nich dostep?

Odbiorcami danych osobowych bedg (nalezy wymieni¢ podmioty lub kategorie podmiotow, ktérym
dane osobowe bedq udostepniane/przekazywane lub powierzane, oraz cel takiego dziatania) .............. ;

Odbiorcami danych sq osoby fizyczne lub prawne, organy publiczne, jednostka lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest stronq
trzeciq.

W tym punkcie nalezy wymienic:

- podmioty (kategorie podmiotow), ktorym administrator udostepnia dane, a podmiot
ten przetwarza je we wtasnych celach (tym samym stajqc sie kolejnym
administratorem)

- podmioty (kategorie podmiotow), ktdore wykonujq przetwarzanie danych na zlecenie
i w imieniu administratora (podmioty przetwarzajgce)

Dane osobowe nie bedg /lub/ bedg transferowane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej na podstawie .......cccceevvevennnne , dodac informacja o:
e stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony,

e lub wzmianke o odpowiednich lub wtasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach
uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia danych w przypadku przekazania
danych do panstwa trzeciego , o ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit

drugi

Przekazywanie — transfer danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (tj. kraje
nalezqce do Unii Europejskiej oraz Norwegia, Islandia i Lichtenstein) mozliwy jest gdy
Komisja stwierdzi, ze to paristwo trzecie, terytorium lub okreslony sektor lub okreslone
sektory w tym panstwie trzecim lub dana organizacja miedzynarodowa zapewniajg
odpowiedni stopienr ochrony. Takie przekazanie nie wymaga specjalnego zezwolenia.
Jezeli paristwo trzecie, do ktorego administrator zamierza transferowac dane
osobowe, nie znajduje sie na liscie KE, wowczas gdy paristwa te zapewniq
odpowiednie zabezpieczenia, i pod warunkiem, Ze obowiqzujq egzekwowalne prawa
0s0b, ktorych dane dotyczq, i skuteczne srodki ochrony prawnej. Odpowiednimi
zabezpieczeniami sq:

- wigzgce reguty korporacyjne;

- standardowe klauzule umowne wprowadzone do umow miedzy podmiotami;

- stosowanie przez podmioty zatwierdzonych kodeksow postepowania;

- certyfikacja;

- zgoda wyrazona przez organ nadzorczy;
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- wyrazna (pisemna) zgoda wyrazona przez osobe, ktorej dane dotyczg

e Jak dtugo bedziemy przechowywad Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe bedg przechowywane przez okres ..... (gdy nie jest to mozliwe, nalezy podac
kryteria ustalania tego okresu);

Jezeli okres przechowywania danych nie wynika z przepiséow prawa (np. dot.
archiwizacji, Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego) administrator powinien sam ustali¢
ten okres, na podstawie celu przetwarzania. Nie mozna przechowywac danych dtuzej
niz wymaga tego cel ich przetwarzania.

W przypadku danych osobowych przetwarzanych wytgcznie na podstawie zgody (art. 6
ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a) administrator zobowigzany jest do usuniecia danych
na zqgdanie osoby, ktorej dane dotyczg (wycofanie zgody).

e Jakie masz prawa w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych?

Masz prawo do:
o dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania, sprostowania, usuniecia lub

ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
przenoszenia danych,

o cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem jezeli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie zgody na przetwarzanie danych zwyktych (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) lub
szczegoblnej kategorii (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO) — o ile to byta podstawa przetwarzania, jezeli
nie to nie nalezy takiej informacji wpisywac,

o do wniesienia skargi do organu nadzorczego, to jest do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie, przy ulicy Stawki 2, gdy uznasz ze przetwarzanie twoich
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Administrator zobowigzany jest do poinformowania osoby, ktorej dane przetwarza o
przystugujgcych jej prawach, przy czy mnie wszystkie prawa wymienione w RODO bedq
zawsze jej przystugiwad. Zalezy to od podstawy przetwarzania danych oraz sposobu w
jaki administrator je przetwarza.
Prawa przystugujgce osobie, ktorej dane sq przetwarzane:

e dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania, sprostowania, usuniecia,

ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze

o prawie do przenoszenia danych;
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e jezeli dane przetwarzane sq na podstawie zgody — informacja o prawie do cofniecia
zgody w dowolnym momencie;

e informacja o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego (PUODO)

e (Czy zawsze musze podac swoje dane, czy nie?

Podanie danych jest obowigzkowe w zwigzku z ....(ustawg / wymagane do zawarcia umowy) /lub/
Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do realizacji procesu .... (wskazanie konsekwencji
niepodania danych);

Nalezy zbierac dane tylko w zakresie niezbednym i adekwatnym do realizacji celu
przetwarzania (zasada minimalizacji i adekwatnosci danych).

o Co jeszcze moze byc¢ dla Ciebie waine w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich
danych osobowych?

Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany /lub/ bedg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
bedzie odbywato sie na zasadach ............... , konsekwencjg takiego przetwarzania bedzie

.......... (nalezy wskazac istotne informacje o zasadach zautomatyzowanego podejmowania decyzji
oraz informacje o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby,
ktdrej dane dotyczqg. Np. w jaki sposob bedq oceniane czynniki osobowe osoby fizycznej, natomiast
przyktadowq konsekwencjq takiego przetwarzania moze by¢ automatyczne odrzucenie
elektronicznego wniosku kredytowego czy elektroniczne metody rekrutacji bez interwencji ludzkiej)

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo do tego, by nie podlegac decyzji, ktora opiera sie
wyfgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu (maszyny), w tym profilowaniu (polega
na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektdrych czynnikdw osobowych osoby
fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektdow dotyczqcych efektéw pracy
tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie;
najprosciej mowigc jest to wnioskowanie na podstawie posiadania przez dang osobe cech
Xoraz Y, ze posiada takze ceche Z), i wywotuje wobec tej osoby skutki prawne lub w
podobny sposob istotnie na nig wptfywa.

Zautomatyzowane decyzje sq dopuszczalne, gdy:

a) jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy osobgq, ktérej dane dotyczqg,
a administratorem;

b) jest dozwolona prawem Unii lub prawem paristwa cztonkowskiego, ktoremu podlega
administrator i ktdre przewiduje wtasciwe srodki ochrony praw, wolnosci i prawnie
uzasadnionych interesow osoby, ktorej dane dotyczg; lub

c) opiera sie na wyraznej zgodzie osoby, ktorej dane dotyczq.

Podpis Administratora
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